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ログインについて  

弊社営業担当との面談が完了すると

「無料相談・お問い合わせ」「資料請求」

にご入力いただきましたメールアドレス宛に

1通のメールが届きます。

件名：【kakutoku connect】アカウントメール認証

赤枠の「メールアドレスの認証」を押していただくと

アカウント発行がされ、ログインに関するメールが

1通届きます。
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ログインについて  

メールアドレスの認証ボタンを押すと以下が届きます

件名：【kakutoku connect】アカウントが発行されました

※上記のメールには、 kakutoku connectのログインに

必要なメールアドレスとパスワードが記載されています

ので、大切に保管をしてください。

■kakutoku connect　ログイン画面 URL
https://connect.kakutoku.cloud/login/client
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プロフィール登録について  

ログインを行いましたら、 プロフィール登録 を行ってください。

青枠部分をクリックしていただくと、プロフィール登録の画面に遷移します。

仮に以下画像のように、ピンク色の帯を消してしまったとしても

人マークのアイコンから「設定」にてプロフィール登録画面に遷移できます。

（遷移後、会社情報・請求先情報の入力を行ってください）
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ユーザー追加方法について  

人のアイコン＞設定＞ユーザー管理から、

ユーザー招待を選択してください。

権限の違いについて

*「管理者」のみアカウント情報を変更できます。

*  その他は「 管理者」「社員」共にできることは変わりません。

　ステータス変更、パートナーとのメッセージ、契約など

　全ての権限があります。

*「ゲスト」は閲覧のみ可能です。
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募集案件・提案の確認について  

募集対象の案件につきましては、

赤枠の「募集内容を確認」をクリックして

いただくと、詳細を確認することが可能です。

ご提案につきましては、

募集締切日の翌日 より確認ができます。

※募集締め切り前でも、何件の提案が届いてい

るかは確認が可能です。
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募集案件・提案の確認について  

締切日を過ぎると、右の画像のように候補者欄に

エントリーした企業が表示されます。

赤枠をクリックすると、提案内容と認定パートナーの

情報を確認することができます。

青枠部分 で「面談に進む」 or「保留」 or「見送る」に変

更することができます。

*「面談に進む 」を選択：チャット画面が開き、メッセージの送信が

可能となります。同時に、双方の企業名が開示されます。

*「保留」を選択：認定パートナーへは特に通知はいかず、双方の

企業名は非開示のままです。面談するか迷われた際

など、一時的な管理にご利用ください。

*「見送り」を選択：認定パートナーへお見送りメールが

送付されます。双方の企業名は非開示のままです。

*  操作ミスなどで誤って「見送る」にした場合でも、

「面談に進む」「保留」ステータスに変更可能です。
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メッセージについて  

「面談に進む」ボタンを押すと

青枠にてメッセージが送れます。  

メッセージ画面で、面談日程の調整や

条件の交渉を行ってください。

認定パートナーより返答があると

メールでお知らせが届く＋

候補者一覧画面でも吹き出しマークにて

お知らせいたします。
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選定のポイントについて（1）  

■提案文を確認し 「♡（お気に入り）」 をチェック

【提案文のチェックポイント】

① ご要望に対して提案の優位性があるか

　└類似商材の営業実績（定量的な成果の記載が含まれているか）

　└業界知見が豊富そうか  など

② 与件情報に基づいた提案をしているか

　└テンプレート的な内容・汎用性の高すぎる

　　内容ではなく、貴社の営業課題に沿った

　　提案内容になっているか

③ ターゲットや仮説に納得感があるか
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選定のポイントについて（2）  

■各項目の見方

① ★＝レビューの数値と件数

└「4.0」「10件」などの数値＝プロフィール内の

　  支援先レビューの平均値と件数を指しています。

※掲載件数は各パートナーが自由に設定をしておりますが、

　認定パートナー歴が浅い企業についてはレビュー件数が少ない傾向があります。
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選定のポイントについて（3）  

■各項目の見方

② 「組織型」「チーム型」などの活動形態について

└プロフィール →支援体制の欄 →「?」マークを押すと、　詳細

説明が出てきます。

③プライム認定パートナーの定義

└認定パートナーとして一定の成果を残した上で、

　カクトクによる

　①クライアントとの定例 MTG内容の審査  
　②マネジメント審査  を受け合格した企業となります。

└業界の専門性などは加味されていないため、

　提案文＋プロフィール内の支援実績などとのバランスを

　考慮して選定いただくことを推奨いたします。
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見積・発注書作成について（1）  

面談を行い、ご依頼したい認定パートナーが

いらっしゃいましたら、「 見積を依頼する 」

のボタンを押してください。

ボタンを押すと、認定パートナーにて

見積・発注書の作成を行います。

※「見積を依頼する」ボタンを押すと  
「見積依頼中」となり企業様に見積作成の通知

（メール）が届きますので誤ってボタンを押す

 ことのないようにご注意ください。
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見積・発注書作成について（2）  

認定パートナーにて見積・発注書の作成を

行いましたらメッセージが届きます。

内容をご確認いただき、修正を行いたい場合は、

各項目右上にある「編集する」  ボタンを選択して

修正を行ってください。  
※企業様にて修正した箇所に関しては、

オレンジ色 で表示されるようになっています。

なお、企業様にて編集できない箇所については

赤枠の「修正依頼」 を押すとテキストボックスが

開くため、  修正箇所をご記載いただき認定パートナー

へ修正依頼をしてください。
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見積・発注書作成について（3）  

認定パートナーから修正があると、

改めてメッセージが届きます。

パートナーが修正した箇所は 緑色で表示されます。修

正箇所がない場合は、末尾の 「承認依頼」 ボタンを押し

てください。

さらに修正箇所がある場合は、「修正依頼」ボタンを押

して修正箇所のご指示をお願いいたします。

企業様にて「承認依頼」ボタンを押し、パートナー様で

も承認ボタンを押すと 「契約中」ステータス に移ります。

※併せて、募集・候補者 →赤枠の取引へ移動します
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見積・発注書のダウンロード方法

*見積・発注書の PDFが必要な場合

「契約書」タブ＞「 ･･･」＞PDF 
  よりダウンロードしてください。

*上記発注書の金額・内容には、

 カクトクに対する支払内容（初期費用等）

 は含まれていません。

 カクトク費用を含む見積書をご希望の場合は、

「カクトク手数料含む見積書 」からダウンロード

 をお願いいたします。
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請求書送付先メールアドレスの設定について  

①・②どちらかの方法で設定が可能です。

①主管理者に設定したいアドレスを「 主管理者のメールアドレス 」

　にCcに設定したいアドレスを「請求先情報」＞

　「その他のメールアドレス」にご登録ください。

②主管理者のメールアドレスのチェックを外します。

「請求先情報」＞「その他のメールアドレス」の一番上を

　Toに設定したい方のアドレスにしてください。

　CcはTo設定したい方のアドレスの下にご登録ください。

*原則、「主管理者のメールアドレス」にチェックが入っていれば

 そのアドレスがTo、「その他のメールアドレス」がCcになります。

 ただし「主管理者のメールアドレス」のチェックが外れている場合は

 その他のメールアドレスの一番上に登録されているメールアドレス

 がTo、２番目以降に登録されているメールアドレスがCcとなります。
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契約内容変更・更新について  

契約途中での条件変更や更新につきまして

は、見積・発注書一覧より 「契約を更新」 を

押していただき、パートナーへ更新の依頼を

お願いします。

現在お願いしている業務と異なる業務を

お願いしたい場合で、 見積・発注書も新規で作

成したい場合 は、弊社営業担当にご相談

いただきますようお願いいたします。
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契約解除について  

契約が途中で終了する場合については

取引ページ内、「契約」タブの

「契約を解除する」 をクリックしてください。

契約停止申請が表示されますので

必須部分をご入力いただき

申請いただきますようお願いします。
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案件を追加したい場合

A. 同じ案件で再公募をかけたい

○ 日付を変更し再度公募をかけさせていただきます。

B. 別案件で公募をかけたい

○ 再度ヒアリングをさせていただき、新規で公募をかけさせていただきます。

いずれの場合でも、 まずは弊社営業担当にご相談ください 。
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ヘルプページのご案内  

● 利用規約・業務委託約款について

● 管理画面の操作方法

● サービスの流れ

● よくあるご質問

については、

管理画面  > ヘルプページよりご確認ください。

https://help.client.kakutoku.jp/
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